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学生端生源完善、就业信息填报指南

生源信息

「工作啦-生源信息」功能，紧扣高校生源信息采集工作实际所需，覆盖两种填报

模式，帮助高校及毕业生实现快速收集及填报学生生源信息。针对不同的填报场景，学

生端分为 PC端、小程序端。

具体操作如下：

一、PC 端登录操作说明：

打开我校【就业信息创业在线网】（https://www.lit.edu.cn/jiuye/index.jsp），

点击“智慧就业平台入口”，选择【学生登录】，使用手机微信扫描二维码授权登录，

此二维码不可微信识别；
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登录之后，根据提示“生源信息未完善”点击“立即前往”或者点击右上角“个人

中心”跳转，跳转之后点击“个人中心”，选择“生源信息”，根据个人真实信息进行

生源信息完善处理，确认无误后点击底部“保存”按钮；

二、微信小程序操作说明：

1、使用微信扫一扫功能，扫描高校工作啦微信小程序二维码，如下图小程序二维码；
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2、扫码之后根据提示输入账号密码登录，在登录时会获取微信授权，需同意授权；学

生首次登陆需绑定手机号，手机号必须为没有绑定过工作啦系统任何功能的手机号。

3、登录小程序之后，选择底部“就业活动”中的“就业事务”，选择“生源信息”即

可对生源信息进行填写完善，全部完善之后，滚动到底部点击“提交”即可。
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Tips：

 登录账号不存在；

解决办法：需联系老师确认自己的学号与工作啦系统录入的学号是否一致（老师可根据

学号及姓名进行查询），如果不一致，可直接在管理后台修改为正确的学号即可正常登

录，如果后台未查出该学生信息，需先把学生基础信息添加到系统，方可为学生创建登

录账号；

 账号密码不匹配；

解决办法：密码为身份证后六位，如带有字母 X，字母需大写，如还不对，需联系负责

老师后台查询录入身份证号是否和本人一致；

 提示“填报时间未到，暂不可填报”；解决办法：联系就业办老师，确认填报时间；

 生源完善过程中，比如其中一些生源地、家庭住址等字段填写要求，请严格按照学

校要求进行填写，院系老师审核要求也请按照学校要求进行审核处理。

就业信息填报

一、签约步骤

学生端操作（电脑端）

1、打开我校【就业信息创业在线网】（https://www.lit.edu.cn/jiuye/index.jsp），

点击“智慧就业平台入口”

2、点击“学生登录”

3、使用手机微信扫码，微信授权登录（此二维码不可用微信识别，只能扫码）
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4、点击【个人中心】-【签约中心\毕业去向填报】-【新签约】

5、完善个人信息点击【下一步】
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6、完善【签约信息】，当就业类别选择【签就业协议签约】或签【劳动合同签约】时

需进一步选择签约方式（以下着重讲解此两种就业类别）；

7、当选择其它就业类别时，按系统提示步骤将信息填写完毕即可，无需选择签约方式。

 签约方式一：线上签约——适用于学生、用人单位、高校三方全过程在线签约。

步骤 1：继续完善签约信息，点击【下一步】生成签约链接，将链接发至签约企业进一

步完善
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步骤 2：企业完善信息并提交后，学生在后台查看已更新用人单位信息的签约。确认无

误点击【确认签约】提交学校审核。

 签约方式二：协议书打印签约——适用于“央企”、“国企”等不方便授权个人在

线签约的用人单位签约。

步骤 1：继续完善签约信息，填写完毕后，点击下【生成并下载就业协议书】。
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步骤 2：将协议书打印邮寄至企业端确认并盖章

步骤 3：将已盖章协议书拍照上传。
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签约方式三：已签协议书备案——适用于已下发纸质协议书高校（或学生和单位签订了

劳动合同的情况）、学生与企业线下签约，线上备案。

步骤：将所有信息完善完毕后，上传协议照片，点击【提交】

学生端操作（手机端）

步骤 1：账号登录：

学生扫描本校专属小程序码进行登录（小程序码活动方式：就业办老师登录高校后台点

击【校务管理】-【生源管理】-【获取本校小程序码】）

点击微信账号授权微信快速登录
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步骤 2：填写签约信息

点击【就业事务】-【签约中心\毕业去向填报】-【新签约】
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步骤 3：完善个人信息点击【下一步】
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步骤 4：完善【签约信息】

当就业类别选择【签就业协议签约】或签【劳动合同签约】时需进一步选择签约方式（以

下着重讲解此两种就业类别）；

当选择剩余就业类别时，按步骤将信息填写完毕即可，无需选择签约方式。
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 签约方式一：线上签约——适用于学生、用人单位、高校三方全过程在线签约。

步骤 1：继续完善签约信息，点击【下一步】生成签约链接，将链接发至签约企业进一

步完善。
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步骤 2：企业完善信息并提交后，学生在后台查看已更新用人单位信息的签约，确认无

误点击【确认签约】提交审核。
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 签约方式二：协议书打印签约——请使用电脑端操作填报。

 签约方式三：已签协议书备案——适用于已下发纸质协议书高校、学生与企业线下

签约，线上备案。

步骤：将所有信息完善完毕后，上传协议照片，点击【提交】
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学生端解约操作说明
首先，就业类别中，选择“签就业协议形式就业”与“签劳动合同形式就业”两种

情况之后，签约方式分为三种方式：“线上签约”、“协议书打印签约”、“已签协议
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书备案”；

1、选择“线上签约”方式进行签约成功之后，如需解约，需学生自行登录学生端（电

脑端和小程序端同等操作），在“签约中心”功能底部点击“作废链接”，此签约需待

学校老师审核，审核通过后可进行新的签约；

Tips：避免给老师带来工作困扰，请同学们认真填写签约信息，切勿反复申请。

2、选择“协议书打印签约”和“已签协议书备案”方式签约成功之后，如需解约，需学生

自行登录学生端（电脑端和小程序端同等操作），在“签约中心”功能底部点击“解约协议”

此签约需待学校老师审核，审核通过后可进行新的签约；

Tips：避免给老师带来工作困扰，请同学们认真填写签约信息，切勿反复申请。
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3、就业类别选择其他，例如：拟升学、待就业、灵活就业等类型时，可直接联系老师，让

老师在签约列表“已通过”里，点击学生列表最后边的“详情”，进入后点击底部“重新审

核”进行驳回即可，驳回后可进行新的签约。
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