
	


编号：20151001（每人一个编号）

全国普通高等学校毕业生就业协议书

（范本）

毕 业 生              张××        

用人单位  XXXXXXXXXXXX           公司

学校名称    河南机电职业学院         
河南省大中专月生就业服务中心印制
注意事项（可能与手中的协议有所出入）
按《普通高等学校毕业生就业工作暂行规定》和教育部的有关要求，为维护国家就业方案的严肃性，明确毕业生、用人单位、学校三方在毕业生就业工作中的权利和义务，经协商，毕业生、用人单位、学校三方签订如下协议：

一、毕业生、用人单位、学校在签订协议时要严格执行国家关于毕业生就业的方针、政策。

二、毕业生应按国家规定就业，向用人单位如实介绍自己的情况，了解单位的使用意图，表明自己的就业意见，在规定的时间内到用人单位报到。若遇到特殊情况不能按时报到，需征得用人单位同意。

三、用人单位要如实介绍本单位的情况，明确对毕业生的要求及使用意图，做好各项接收工作。凡取得毕业资格的毕业生，用人单位不得以学习成绩为由提出违约，未取得毕业资格的结业生，本协议无效。

四、学校要如实向用人单位介绍毕业生的情况，做好推荐工作，用人单位同意录用后，经学校审核列入建议就业方案，报省教育厅批准，学校负责办理就业手续。

五、学校应在学生毕业前安排体检，不合格者不予办理就业手续，本协议自行取消，由学校通知用人单位。如用人单位对毕业生身体条件有特殊要求，原则上应在签订协议前进行单独体检，否则，以学校体检为准。

六、毕业生、用人单位、学校三方如有其他约定，应在备注栏注明，并视为本协议书的一部分。

七、本协议经各方签字、盖章后生效。三方都应严格履行本协议，若有一方提出变更协议，须征得另两方同意违约，由违约方承担违约责任，并在备注栏注明。

八、本协议一式三份，毕业生、用人单位、学校各执一份，复印无效。

签订协议书注意事项

一、到河南省辖市市管或区管单位就业的，需经省辖市毕业生就业主管部门（非师范经市人事局、师范经市教育局）盖章同意；到县及县以下单位就业的，只需经县毕业生就业主管部门盖章同意。

二、到河南省直、部属单位就业的，需经其主管部门盖章同意。部属单位主管部门系指在豫的主管部门；在省工商局注册的非国有单位接收毕业生，须到省就业办办理审核备案手续。

三、在省外落实接收单位的，按有关省（自治区、直辖市）毕业生就业主管部门的规定办理。原则上到河南省外各省区直或部属单位就业的，经省毕业生就业主管部门盖章同意；到市（地）以下单位就业的，经市（地）毕业生就业主管部门盖章同意；到省辖市单位就业的，需经直辖市毕业生就业主管部门同意。

四、到在京中央单位的，需经国家人事部门同意。

	毕业生情况及意见
	姓    名
	张××
	性 别
	男
	民    族
	汉
	学    制
	高职填3年

3+2填2年

	
	政治面貌
	团员
	培养方式
	非定向
	专业信息
	写自己专业
	学历层次
	专科

	
	
	
	
	
	
	
	入学时间
	2014年9月

	
	生源地
	写自己高中考进来时候的地址
	电子邮箱
	写QQ邮箱
	
	13xxxxxxxx

	
	
	
	生源类别
	根据户口本填写
	
	

	
	学   号
	××××××
	手机号
	15xxxxxxxx
	QQ
	写自己的qq

	
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	家庭电话
	写家人电话

	
	家庭住址
	请注意：一定要详细到具体的楼号门牌号或村镇小组，

	
	应聘意见：

本人同意到贵单位工作。

毕业生签名：张××
                                         ××年 ×× 月××日

	用人单位情况及意见
	单位名称
	公司全名
	组织机构代码
	学生自行通过百度查询或问本单位

	
	单位隶属
	国有企业、央企、事业单位、公务员填写自己企业的隶属单位。 私企、等其他单位填“河南省”
	单位邮箱
	××@××.com

	
	单位联 系 人
	李××
	单位固定电话
	填写单位固定电话 不能填写手机
	单位联系人手机号码
	填写手机号码

	
	通讯地址
	此栏由用人单位填写，个别情况，由学生自己填写的，要求清晰、工整，可辨认。

	
	单位性质
	在所就业单位性质前画√

	
	单位行业
	在所就业单位行业前画√

	
	工作职位类别
	在所就业岗位前画√

	
	档案

接收
	档案转递

详细地址
	1可接收档案单位填写单位详细地址

2转投到河南省或郑州市人才交流中心的可直接填写“河南省或郑州市人才交流中心”

3.回原籍的填写 当地接收档案单位（一般是当地的人力资源和社会保障局）详细地址

	
	
	接收人
	↑1 3种情况须填写，2 可不填写
	联系方式
	↑1 3种情况须填写，2 可不填写

	
	用人单位意见：

此处由具体用人单位盖公章

签章：

年   月   日  
	用人单位上级主管部门意见：

（有用人自主权的单位此栏可略签约私企或国企聘用制单位即人事代理的同学，需再加盖地级市以上的人力资源和社会保障局的印章。另一种是签约国企分公司或国企下属企业单位的，需在此处加盖上级单位的印章。
签章：

年   月   日  

	学校意见
	学校联系人
	郭老师
	联系电话
	0371-85901038
	邮政编码
	451191

	
	院系联系人
	二级学院负责老师
	联系电话
	二级学院办公电话

	
	学校通讯地址
	郑州南大学城（泰山路与郑新快速路交叉口西200米路南）

	
	系部意见：

此处由系部盖章

签章：

年   月   日  
	学校毕业生就业主管部门意见：

此处由就业办盖章

签章：

年   月   日  

	备  注：

为了更好地维护自己的法定权益，请与单位协商好并在此处注明。

1、工作年限，工作地点，工资待遇；

2、是否有“三险一金”（指医疗保险、失业保险、养老保险、和住房公积金）；

3、如违约，违约金的数额约定；

4、其他需要补充的事项。

。


