企业申请专场招聘会流程简介
 
      欢迎贵公司到我校举办招聘会，为我校毕业生提供优质，丰富的就业岗位。为方便贵公司了解专场招聘会申请流程，请仔细阅读以下步骤。预约我校专场招聘会，只能通过登录中原工学院就业信息网在网上申请的方式，请不要把招聘信息发送至邮箱。
      参加专场招聘会，请务必携带贵公司加盖公章的营业执照复印件和贵公司加盖公章的用人单位招聘公函。（附：用人单位招聘公函模板）
      现在开始可以预约2019年秋冬季专场招聘会，面向2020届毕业生开展招聘活动。专场招聘会开始时间是9月11日，根据学生就业心理特点，为了不浪费您的时间和招聘资源，我们在9月份原则上只安排央企、大型地方国企、行业知名企业和上市公司的专场招聘会，其它企业请申请10月份国庆节以后的时间召开专场招聘会。招聘会安排在周一至周五时间。一般上午两场，下午两场，晚上两场。
若需预约专场招聘会，请您先浏览信息网网页右边 “就业日历” 一栏。日历上当天显示蓝色，表示已有企业申请专场招聘，鼠标移至当天日期，即可显示当天已通过专场招聘的数量和时间段，请您注意时间段，预防时间冲突，如果一个时间段已经由两场招聘会，请不要再申请此事件的专场招聘会，我们场地有限，无法安排。我们上午或下午最多同时举办两场招聘会。招聘会上午最早9点开始，12点结束，下午最早2点开始6点结束，晚上7点开始9点结束。原则上每场招聘会时间在2个小时左右，如果您需要安排面试，请在到达我校召开专场招聘会时跟服务的学生直接预约时间和地点。专场招聘举办日期为正常的工作日，即每周周一至周五，节假日原则上不安排。
 
      一、请您打开中原工学院就业信息网，点击右上角 “用人单位登录” 。显示如下页面，请填写手机号码登录。 
二、登陆以后，请填写企业信息，完善企业介绍。上传营业执照，上传注册使用人手持身份证照片。依照网站提示要求完成企业注册，等待我校就业处审核。
特别解释：因为在以往企业注册招聘过程中，发现个别别有用心者网上下载或者非法渠道购买一些企业营业执照图片进行注册，到学校进行虚假招聘，损害学生利益，发现问题之后无法追责，故借鉴其他高校经验，在注册时需要上传注册使用人手持身份证照片。该照片将会在网站后台自动打码标注“本图片仅供企业认证使用”，请大家理解并放心注册。
     注册时请注意：
1、营业执照必须有清晰章印；
       2、单位名称必须和营业执照上的名称一致；
3、企业介绍中请包涵企业规模，发展历程，公司主要涉及的行业等信息，尽量丰富完整。企业信息不完整，企业介绍内容草率应付的企业将不予审核通过。
       三、企业注册完成后，进入企业端后台，发布职位信息和招聘简章，可以填写相关职位类别、职位名称、工作性质、月薪范围、学历要求、工作城市、招聘人数、专业要求等众多详细招聘信息，请务必完整填写，以提高学生对贵单位的了解和兴趣。
四、我们每天都会审核注册，正常当天完成当天所有企业注册的审核工作。若当天企业注册过多，会延期一天审核完毕。请您耐心等待。审核后，您用注册时使用的手机号码登录，在消息中心—在线直聊中有红点提示，可以看到是否通过以及未通过时未通过原因等相关信息。
       五、企业注册审核通过后，您可以在中原工学院就业信息网右上角 “企业登录” ，用您注册时使用的手机号码登录。登录后的界面为：
       六、若您仅在我校就业信息网发布招聘岗位信息，在招聘管理—职位管理--发布职位后请等待审核，审核过后，您发布的招聘职位会在“ 招聘信息 ”一栏显示。
若您还需预约宣讲会（专场招聘会），在发布招聘职位后，点击校园招聘—宣讲会--申请宣讲会会即可。
招聘会介绍越详细，越能吸引毕业生前来参加招聘会！
       七、您预约专场招聘会后，请隔天再次登录查看是否通过（除节假日，我们每天都在审核，最多推迟一天）。若未通过，请根据拒绝理由调整您的招聘会信息。若显示通过，我们会安排就业促进会人员在招聘会前一天和您对接，同时当天值班人员也会负责您当天的专场招聘的值班。若在招聘宣讲后您需要笔试或面试的房间，可以宣讲会当天向值班的人员提出，不需要在网上预约。我们有专门的笔试面试房间，不需要额外申请，但节假日和周末不安排笔试面试。
       八、若需预约大型双选会，我们会通知另外的报名方式，请您填写资料提交。我们会提前20天左右开始审核，审核完成后会统一给您短信回复，若您留的联系方式为固定电话，我们会给您打电话。请您耐心等待。（ 我校每年举办两场大型双选会，4月份一次，11月份一次，具体时间我们会在信息网提前一个月左右公布通知。 ）
 
      注：我校专场招聘会和就业双选会都不会向您收取任何费用。
       如有问题，请联系我们：
 0371 - 62506876  ； 0371 - 69975875
       祝您工作顺利，生活幸福，招聘圆满！！
                                                   
中原工学院  就业处 
附：用人单位招聘公函模板


关于赴中原工学院开展校园招聘及相关工作的函
中原工学院就业指导工作处：
兹有我单位高校毕业生招聘工作组赴中原工学院开展校园招聘及相关工作，请予接洽为盼。具体负责人信息如下：___________________（所属部门、职务）___________（姓名）_______________（联系电话）。
 
 
 
 
 
__________________（单位名称、公章）
 
_______年_____月_____日
 
 
 
 
注：如具体负责人非本单位工作人员，则应注明其所属工作单位。
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