
2026年校园招聘
中茨设计集团有限公司



公司简介

公司核心团队组建于2010年，2013年依托于明天建设集团，通过收购、吸收、合并等渠道，先后取得建筑、市政、

景观等资质，业务涵盖全过程咨询、勘察、设计、施工、造价等领域。

公司现有团队20人，主要运营中茨设计集团有限公司、中凡国际工程设计有限公司郑州分公司、河南二匠工程设计

有限公司。设立有综合管理部、财务管理部、成本合约部、项目管理部、技术管理部等职能部门，拥有优秀的管理

团队和雄厚的设计力量。

中茨设计集团有限公司——具有市政行业乙级、建筑行业乙级、风景园林工程设计乙级、工程咨询备案等资质；

中凡国际工程设计有限公司郑州分公司——具有建筑工程甲级、市政专业乙级、风景园林工程设计乙级、工程咨询

乙级等资质；

河南二匠工程设计有限公司——具有房屋建筑工程监理乙级、市政公用工程监理乙级、招标代理备案等资质。



业务板块



岗位需求——经营助理

• 1 . 施 工 单 位 对 接 : 协 助 经 营 总 经 理 走 访 、 维 护 施 工 单 位 客 户 ， 建 立 长 期 稳 定 的 合 作 关 系 ， 挖 掘 联 合 体 投 标 合 作 机 会 ， 跟 进 合 作 意 向 沟 通 ;

• 2 . 联 合 体 组 建 支 持 : 配 合 总 经 理 推 进 与 施 工 单 位 的 联 合 体 投 标 洽 谈 ， 协 助 梳 理 合 作 权 责 、 对 接 投 标 资 质 文 件 ， 确 保 联 合 体 合 作 合 规 高 效 ;

• 3 . 投 标 事 务 协 助 : 参 与 投 标 项 目 信 息 收 集 、 筛 选 与 评 估 ， 协 助 编 制 投 标 文 件 ( 含 资 质 材 料 整 理 、 报 价 核 对 、 技 术 方 案 辅 助 汇 编 ) ， 保 障 投 标 文 件 按 时 高 质 量 提 交 ;

• 4 . 项 目 跟 进 协 调 : 跟 踪 投 标 项 目 进 展 ， 对 接 招 标 单 位 、 施 工 联 合 体 伙 伴 及 内 部 设 计 团 队 ， 传 递 沟 通 需 求 ， 反 馈 投 标 结 果 ， 跟 进 后 续 履 约 衔 接 事 宜 ;

• 5 . 资 料 与 数 据 管 理 : 负 责 施 工 单 位 客 户 档 案 、 联 合 体 合 作 协 议 、 投 标 文 件 、 项 目 数 据 等 资 料 的 整 理 、 归 档 与 更 新 ， 建 立 完 善 的 经 营 信 息 库 ;

• 6 . 事 务 支 持 : 协 助 经 营 总 经 理 安 排 商 务 出 行 、 会 议 组 织 、 差 旅 统 筹 等 工 作 ， 完 成 总 经 理 交 办 的 其 他 经 营 相 关 辅 助 任 务 。

• 1 . 学 历 专 业 : 大 专 及 以 上 学 历 ， 工 程 管 理 、 市 场 营 销 、 建 筑 工 程 、 土 木 工 程 等 相 关 专 业 优 先 ， 应 届 生 或 1 年 以 内 建 筑 / 设 计 行 业 相 关 工 作 经 验 均 可 ;

• 2 . 能 力 素 质 :

• 沟 通 表 达 流 畅 ， 商 务 礼 仪 良 好 ， 能 快 速 建 立 客 户 信 任 ， 高 效 推 进 合 作 洽 谈 ;

• 抗 压 能 力 强 ， 接 受 短 期 出 差 ( 对 接 施 工 单 位 、 参 与 投 标 现 场 事 宜 ) ， 适 应 投 标 项 目 快 节 奏 工 作 ;

• 细 心 严 谨 ， 熟 练 使 用 E x c e l 、 W o r d 、 P P T 等 办 公 软 件 ， 具 备 基 础 文 件 编 制 、 数 据 整 理 和 报 告 撰 写 能 力 ;

• 3 . 职 业 素 养 : 对 建 筑 设 计 行 业 经 营 工 作 感 兴 趣 ， 积 极 主 动 、 责 任 心 强 ， 愿 意 从 一 线 积 累 资 源 与 经 验 ， 服 从 工 作 安 排 ， 有 团 队 协 作 意 识 。

• 2 0 2 6 届 实 习 生 ： 2 0 0 0 元 / 月 ， 实 习 期 公 司 提 供 住 宿 ， 毕 业 后 表 现 优 秀 者 转 正 ， 转 正 后 底 薪 + 提 成 + 社 保 ， 视 个 人 情 况 定 薪



岗位需求——投标专员

• 1 . 协 助 投 标 部 负 责 人 收 集 、 整 理 项 目 投 标 所 需 的 资 质 证 书 、 业 绩 证 明 、 财 务 报 表 等 基 础 资 料 。

• 2 . 负 责 工 程 项 目 投 标 文 件 的 整 体 策 划 、 排 版 、 打 印 、 复 印 、 装 订 及 密 封 工 作 ， 确 保 标 书 外 观 整 洁 、 规 范 。

• 3 . 负 责 关 注 各 类 招 投 标 平 台 （ 如 公 共 资 源 交 易 中 心 、 公 司 官 网 等 ） ， 及 时 筛 选 并 记 录 相 关 项 目 的 招 标 信 息 。

• 4 . 建 立 和 维 护 投 标 信 息 台 账 ， 对 过 往 投 标 项 目 的 资 料 进 行 归 档 与 分 类 管 理 ， 建 立 企 业 内 部 的 投 标 资 料 库 。

• 5 . 负 责 与 招 标 代 理 机 构 或 甲 方 进 行 日 常 沟 通 ， 处 理 报 名 、 领 购 招 标 文 件 、 缴 纳 保 证 金 等 流 程 性 事 务 。

• 6 . 负 责 投 标 文 件 的 最 终 校 对 工 作 ， 重 点 检 查 废 标 项 （ 如 签 字 盖 章 、 保 证 金 缴 纳 凭 证 、 关 键 资 质 漏 放 等 ） ， 确 保 标 书 的 完 整 性 与 合 规 性 。

• 1 . 学 历 专 业 : 大 专 及 以 上 学 历 ， 工 程 管 理 、 市 场 营 销 、 建 筑 工 程 、 土 木 工 程 等 相 关 专 业 优 先 ， 应 届 生 或 1 年 以 内 建 筑 / 设 计 行 业 相 关 工 作 经 验 均 可 ;

• 2 . 能 力 素 质 :

•  具 有 严 谨 性 、 责 任 心 、 统 筹 力 ， 抗 压 能 力 强 。

• 细 心 严 谨 ， 熟 练 使 用 E x c e l 、 W o r d 、 P P T 等 办 公 软 件 ， 具 备 基 础 文 件 编 制 、 数 据 整 理 和 报 告 撰 写 能 力 ;

• 3 . 职 业 素 养 : 对 建 筑 设 计 行 业 经 营 投 标 工 作 感 兴 趣 ， 积 极 主 动 、 责 任 心 强 ， 愿 意 从 一 线 积 累 资 源 与 经 验 ， 服 从 工 作 安 排 ， 有 团 队 协 作 意 识 。

• 2 0 2 6 届 实 习 生 ： 2 0 0 0 元 / 月 ， 实 习 期 公 司 提 供 住 宿 ， 毕 业 后 表 现 优 秀 者 转 正 ， 转 正 后 底 薪 + 提 成 + 社 保 ， 视 个 人 情 况 定 薪



应聘方式

办公地址：河南省郑州市高新区冬青街46号盛鼎产业园3号楼8楼
联系电话：李经理 18638731105


