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[bookmark: _Toc446187298][bookmark: _Toc9527_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc12102_WPSOffice_Level1][bookmark: _GoBack]流程示意图

[bookmark: _Toc446187299][bookmark: _Toc21736_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc28824_WPSOffice_Level1]简介
企业在校聘云企业端（https://company.xiaopinyun.com注册，经审核通过后，可以进行入驻学校、发布职位信息，招聘公告，申请宣讲会场地，预定招聘会展位等活动。
[bookmark: _Toc446187300][bookmark: _Toc18087_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc17883_WPSOffice_Level1]注册及登录
[bookmark: _Toc446187301][bookmark: _Toc21736_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc28824_WPSOffice_Level2]注册
谷歌浏览器打开（https://company.xiaopinyun.com）如已有账号，输入账号密码点击“登陆”按钮；如没有账号。点击“注册”按钮进行注册企业。如下图：
[image: 1567420219(1)]
进入单位注册页面。注：（公司名称、统一社会信用代码等信息务必填写营业执照上一致）
单位注册分三步，第一步为填写企业基本信息，请如实填写，内容如下图。   
[image: 1567420508(1)]

第二步，提交认证资料，请如实填写。
① 第二步，点击“下一步”，填写企业详细信息。
注：1，若三证合一的单位，请在两处上传完整的三证合一营业执照。（务必确保企业详细信息与营业执照信息一致，否则会审核不通过）。请确保营业执照公司名称与公司全称一致，如下图：
[image: 1567420742(1)]
注：（营业执照，组织机构代码证等副本图片，如果上传不成功，可以用QQ截图工具截图上传）
② 填写操作人信息，登陆密码不小于8位，需包含大小写字母、数字。[image: 1567421775(1)]
第三步，此页面为提交完成。点击“提交注册”按钮，平台工作人员将会在1-2个工作日审核，审核结果将会通过短信通知，请注意查收；点击“绑定微信”关注公众号，并绑定企业可快速接受服务通知。[image: ]
[bookmark: _Toc446187302][bookmark: _Toc18087_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17883_WPSOffice_Level2]登录
注册成功，收到审核通过短信通知后即可登录，输入账号、号和密码，登录成功。
[bookmark: _Toc27993_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc330_WPSOffice_Level1]3 功能
[bookmark: _Toc27993_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc330_WPSOffice_Level2]3.1 职位管理
1、 对已发布职位信息进行修改、下线、删除操作；
2、 新增职位；
[image: 1567502582(1)]
填写职位详细信息，并点击“保存”。
[image: 1567503010]
职位名称：填写职位名称，多个职位请点+继续添加；
工作城市：填写职位工作城市，多个城市请点输入框继续添加；
工作性质：填写工作性质；
学历要求：填写学历要求；
职位诱惑：填写吸引学生的职位福利等，可多选；
招聘人数：填写职位所需人数；
截止时间：填写职位截止招聘时间；
薪资：填写职位薪资，如不方便公布请填写面议；
相关专业：填写职位相关的专业，多个专业请点输入框继续添加；
岗位职责：填写所需职位需要做的事情，请分条填写；
岗位要求：填写所需职位的要求，请分条填写；
其他描述：填写职位薪资待遇以及晋升渠道等；
投递说明：填写职位招聘的方式；
[bookmark: _Toc9762_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc7307_WPSOffice_Level2]3.2完善企业招聘简章
[image: 1567494790(1)]
点击“新增”，并填写招聘简章标题、使用说明以及内容，完成之后点击保存。
招聘简章内容编辑规范：
1、字号16px、行距1.75最佳；
2、建议不要直接从word中复制粘贴，要在txt文档中过一遍，去掉格式；
3、段与段之间空行，段首不要空两个字（在手机端阅读不好看）；
4、最后一段后面不要空行；
5、表格都截图然后再上传，长表格需要截多张；






二、申请宣讲会（专场招聘会）
[bookmark: _Toc21274_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9358_WPSOffice_Level2]3.3 申请入驻学校
尚未入驻的学校请点击“入驻学校”，选择相应学校并点击“入驻”。（已入驻相应学校则可直接在“宣讲会”模块中进行操作）
[image: 1567495122]
填写完成后点击“申请”，学校将会在三个工作日内进行审核并进行电话联系确定您的宣讲会场地以及时间，审核结果将会在微信公众号上以及PC端进行推送通知，请留意！
[bookmark: _Toc27751_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30689_WPSOffice_Level2]3.4 申请宣讲会
[image: ]
申请类型：宣讲会；
招聘信息渠道：请自行选择；
是否校友企业：请自行选择；
标题：请自行填写；
计划宣讲时间：请选择您的计划宣讲时间；
招聘需求：请自行填写；
计划宣讲时间：请自行选择；
招聘简章：请选择已经编辑好的招聘简章；
[image: 84b046b8eeba2ec21c47c8086d6c061][image: d0cd3e38bc9ed736c7c2eb2bddada84]
[bookmark: _Toc3411_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc4547_WPSOffice_Level2]3.5 申请双选会（大型招聘会）
尚未入驻的学校请点击“申请入驻”，选择相应学校并点击“入驻”。（已入驻相应学校则可直接在“双选会”模块中进行操作）
[image: c16cd03f013d9638254bbc17e35a056]
填写完成后点击“申请”，学校将会在不日内进行审核，审核结果将会在微信公众号以及PC端上进行推送通知，请留意！
[image: 551985e8f4084f7b53224afd9960e3e]
申请类型：双选会；
招聘信息渠道：请自行选择；
选双选会：选择意向双选会；
是否校友企业：请自行选择；
招聘类别：请自行选择；
招聘简章：请选择已经编辑好的招聘简章；

[bookmark: _Toc15305_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc18112_WPSOffice_Level2]3.6 申请在线招聘（招聘信息挂就业网）
[image: 1567500611(1)]
尚未入驻的学校请点击“入驻学校”，选择相应学校并点击“入驻”。（已入驻相应学校则可直接在“在线招聘”模块中进行操作）
[image: 1567500741(1)]
[image: 1567500866(1)]
填写完成后点击“申请”，学校将会在两个工作日内进行审核，审核结果将会在微信公众号以及PC端上进行推送通知，请留意！
申请类型：在线招聘；
招聘信息渠道：请自行选择；
是否校友企业：请自行选择；
招聘需求：请自行填写；
招聘简章：请选择已经编辑好的招聘简章。


如还有问题，请咨询校聘云工作人员：13020205754


企业注册登录
添加职位
添加招聘简章
入驻学校


申请宣讲会


申请双选会


申请在线招聘
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