
[bookmark: _GoBack]附件4：
《用人单位使用指南》

为给来我校进行招聘的用人单位提供便捷服务，现就相关事宜告知如下：
用人单位可登录我校就业信息网（http://高校就业网网址），进行双选会/宣讲会申请、职位信息发布、简历管理和生源信息浏览等。

一、用人单位登录/注册
点击“用人单位登录/注册”，输入您的手机号及收到的验证码，即可直接登录/注册，然后按照系统提示，依次完善您的用人单位信息、招聘人信息，点击提交后进入用人单位管理后台，等待我校审核。
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上传证件要求：
1、三证合一的营业执照原件扫描件
2、社会统一信用代码
3、HR 手持身份证照

二、完善企业信息
用人单位点击“企业中心—公司信息”，可完善企业logo、福利待遇、工作环境、主营业务、企业文化、发展历程等信息，完善度越高，学校通过率更高！
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三、发布职位
点击“招聘管理—职位管理—发布职位”，按照系统提示依次填写职位信息并发布，审核通过后即可在我校就业信息网展示，学生能够查看职位并投递简历。

[image: 图片]

四、申请双选会/宣讲会
点击“校园招聘—双选会/宣讲会”，按照系统提示填写报名/预约信息，审核通过后即可分配到双选会展位（号）或宣讲会教室。
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有问题请添加客服微信号：goworkla1
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